BEROEPSVERENIGING
ECHOSCOPISTEN NEDERLAND

obstetrie & gynaecologie

Handleiding: aantallen termijnecho’s nagaan in Astraia

¢ Download de Query “BEN aantal CRL-metingen” van de BEN-website:
https://www.echoscopisten.nl/nl/kwaliteitsregister/echokwaliteitsregisters-hoe-werki-
het. Dit is een xml-bestand dat u bij uw downloads op uw PC/laptop kunt laten
staan.
LET OP: indien u Astraia in een online werkomgeving gebruikt, zorg dan dat u het xml-bestand

opslaat op een locatie/in een map waar u toegang toe heeft vanuit Astraia.

e Open Astraia op uw PC/laptop.

e Login met uw gebruikersnaam (selecteer uit de keuzelijst) en wachtwoord.

astraia

! Inloggen

¢ Gebruikersnaam | Echoscopist TEST

Wachtwoord |

ok || annueren |
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e Selecteer "Statistiek” in het startscherm van Astraia.

astrai‘c .

LET OP: om uw aantallen in Astraia na te kunnen gaan, moet u (intern binnen uw organisatie)
geautoriseerd zijn om Statistiek te mogen gebruiken. Bent u dat nief, neem hierover contact op
met uw leidinggevende.

e U ziet nu de tabel "Gedefinieerde Database Queries”.

astraia_

obstetris =]
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e Kiesin de zoekopdracht voor de map “Downloads” (of de overige map die u
hiervoor heeft gekozen) en selecteer het door u van de BEN-website gedownloade

query “BEN aantal CRL-metingen”. Dit is een xml-bestand.

e Klik rechtsonder op “"Open”.
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e In de tabel “"Gedefinieerde Database Queries”, ziet u nu de query “BEN aantal CRL-
metingen” staan. Klik deze aan.

astraia

obstetris [®E

g aantal biometrie AC | 11112021 [11-11-2021
1 1 E

e Klik in de rechter kolom op “Kopieer query”: in de keuzelijst verschijnt nu de query
“BEN aantal CRL-metingen (1)".

o Klikin de tabel "Gedefinieerde Database Queries” op “BEN aantal CRL-metingen
(1)" en selecteer "Bewerken query” in de rechter kolom (halverwege).
® |a

LET OP: mocht u hier een foutmelding krijgen/”Bewerken query” niet
kunnen aanklikken (dan in lichtgrijs weergegeven): neem dan contact op
met de BEN via beleid@echoscopisten.nl.
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e U krijgt nu het pop-upvenster “Query Aanmaker: BEN aantal CRL-metingen (1)" te
zien.

e Wijzig bovenin in het veld “Beschrijving” de naam van de query “BEN aantal CRL-
metingen (1)"” naar “BEN aantal CRL-metingen_voornaam NAAM". In ons voorbeeld
is dat “B o’rol Ringen_echoscopis’r TEST".

e Klik in de linker kolom op "Echoscopie” (onder "Onderzoek”).

r astrai sefmare ey
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¢ Klik vervolgens op de naam van de “Onderzoeker”.

¢ Rechts onderin krijgt u nu een keuzelijst te zien: “Lijst toevoeging”.
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e Scrol door deze gehele lijst en vink uw haam aan: check dat het vinkje in het blokje
links naast uw naam aan staat en check dat alle overige vinkjes (bij andere namen)
in de lijst uit staan.

LET OP: mogelik zijn in het verleden wel eens spelfouten gemaakt, of staat u soms met en soms
zonder hoofdletter in deze lijst, of op zowel uw getrouwde als uw meisjesnaam geregistreerd: zorg
dat “alle varianten van uw naam” zijn aangevinkt! (Zie onderste 2 rode pijlen in onderstaande
afbeelding ter illustratie.)

Volledigheidshalve, raden we u aan om ook “Laat verborgen invoer zien” aan te vinken en te
controleren op varianten van uw naam: dit is een optie onder de keuzelijst. Dan ziet u de complete
liist van echoscopisten die ooit bij uw werkgever hebben gewerkt: ook verouderde namen (bijv.
voorafgaand aan naamwijziging bij huwelijk of bij een aanvankelike spelfout) kunnen in deze lijst
zichtbaar worden en aan te vinken zijn.

|| echoscopist Supervisor
Il echoscopist Voorbeeld-test & s |+

R

P et VTt
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e Klik vervolgens nogmaals op de haam van de “Onderzoeker” zodat er een blauw EN
rood kader rond de naam van de onderzoeker staat (bovenste rode pijl in
onderstaande afbeelding).

e Klik vervolgens in de linker kolom op “Samenvatting”.
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¢ Controleer bij "Beschrijving” zekerheidshalve nogmaals de naam van de
aangepaste query: staat uw voornaam en naam erbij zodat duidelijk is dat deze

query uw gegevens betrefte In onderstaand voorbeeld, hebben wij “echoscopist
TEST” gelabeld.

Klik onderin vervolgens op “Bewaren”.

¢ Ukomt vervolgens weer in de keuzelijst “Gedefinieerde Database Queries”. Klik de

zonet door u gemaakte query aan, in ons voorbeeld is dat “BEN aantal CRL-
metingen_echoscopist TEST”.

ostralo
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¢ Klik vervolgens in de rechter kolom op “Exporteren”.

¢ In het pop-upvenster “Kies een Datum Bereik”, klikt u op “Anders” en vult u de Start
datum (1-1-JJJJ) en Eind datum (31-12-JJJJ) in. Klik vervolgens op “OK”.
In principe vragen wij steeds de aantallen over een looptijd van 1 kalenderjaar, meerbepaald het
afgelopen jaar. Wijk hier niet van af, ook niet wanneer u slechts een deel van dit jaar werkzaam
bent geweest: sowieso komen enkel de door u verrichte onderzoeken naar boven.
Geef ook steeds het afgesproken jaartal vitdrukkelijk aan wanneer u uw aantallen bij
de BEN inlevert/uploadt in uw persoonlijke profiel.
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e In het volgende pop-upvenster “Save” kunt u aangeven waar u uw rapport wilt
opslaan (bijv. Bureaublad in onderstaande afbeelding). Klik vervolgens op “Save”

rechts onderin.
Ook hier kunt u desgewenst de rapportnaam nog wijzigen/uw naam toevoegen (bij File Name).
Het filetype is een xls-bestand.

P Save X

Save In: | S Bureaublad ~| |al[@] = [8le=)

File Name:  |BEN aantal CRL-metingen_echoscopist TEST.xis ]
Files of Type: | Export formats (.csv, txt, xis) v |

|_save || cancel |

o U kunt desgewenst uw persoonlijke query uit "Gedefinieerde Database Queries”
verwijderen door op “Verwijderen query” te klikken en met “Ja" te bevestigen in de
volgende pop-up.

e U verlaat de tabel "Gedefinieerde Database Queries” door rechtsonder op “Exit” te
klikken. U komt dan weer in het voor u vertrouwde startscherm van Astraia.

e Bij de downloads op uw PC/laptop kunt u desgewenst de query “BEN aantal CRL-

metingen” (xml-bestand) verwijderen: deze query blijft altijd up to date beschikbaar
via de BEN-website.
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e Gaop uw PC/laptop naar de map waar u het rapport heeft opgeslagen. In het
voorbeeld is dit dus het “Bureaublad”/de “Desktop”. Indien u dat nog niet had
gedaan, voeg dan bij voorkeur aan de bestandsnaam uw initialen of naam toe
vooraleer u het inlevert bij de BEN, in ons voorbeeld: “BEN aantal CRL-
metingen_echoscopist TEST".

LET OP: werkte u in de opgevraagde tijdsperiode voor meerdere
opdrachtgevers/echocentra/werkgevers die in Astraia rapporteren?2 Maak dan een rapport over
hetzelfde tijdsblok bij al deze opdrachtgevers/echocentra/werkgevers en voeg bijvoorbeeld de
naam van de werkgever aan bij de bestandsnaam zodat u onderscheid kunt maken tussen de
verschillende rapporten van verschillende werkgevers.

| 5 | Bureaublad

Sat  Oden gecd

« v~ 4 BB > Dezepc » Bureaublad

[ Bureaublad # ~ Naamn

& Downloads  # 1 BEN aantal CRL-metingen_echoscopist TEST
%| Documenten

= Afbeeldingen #

D Muziek

B Video's

v [ Deze pc

e U kunt dit rapport vervolgens bij uw persoonlijke profiel op de BEN-welbsite ter
documentatie uploaden.
Ga naar https://www.echoscopisten.nl en klik op het tabblad “Login”.

OVER DE BEN LID WORDEN ECHOKWALITEITSREGISTER ACCREDITATIE FAQ VACATURES CONTACT LOGIN < _— -

2 TR —
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Vul uw e-mailadres en wachtwoord in zodat u op “Mijn profiel” uitkomt. Klik
vervolgens op het tabblad “Documenten” en vervolgens op “+" om uw rapport te
kunnen toevoegen.

w]"fmf,iel = . a
PROFIEL £
OVERZICHT CYCLI-LOGBOEK CORRESPONDENTIE DOCUMENTEN & == GEGEVENS Act|es
* Bewerk
Documenten —5 8 /' Bewerken N
Q  Zoeken naar bestanden =0

Bestandsnaam 4

Bent u nog niet vertrouwd met de “Mijn Omgeving” op de BEN-website? Download dan de
“Handleiding mijn omgeving” door in de linker kolom op “Bibliotheek™ te klikken en vervolgens op
het betreffende bestand in de keuzelijst.

U krijgt vervolgens een blanco pop-upvenster waarin u uw gegevens kunt invullen:

Bestand toevoegen

( Naam*

Bestand

[

Omschrijving

Categorled

Aantallen rapport termijn en/of
O i . [C] piploma basisechoscopie

blometrie

[C] piploma ET en/of TT SEQ [C] piploma gynaecclogie
Kwaliteitsovereenkomst ET en/of

[:] TTSEO [:] QOverige / anders / bijscholing

ANNULEREN TOEVOEGEN
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e Vul het pop-upvenster in met uw gegevens: de bestandsnaam, de omschrijving en vink
“"Aantallen rapport termijn en/of biometrie” bij Categorieén aan.

Bestand toevoegen

BEN aantal CRL-metingen_echoscopist TEST

Aantal termijn in 2021 van Echoscopist TEST

g Aetallen rspport teerin envof
Blometrio

[ owtoma ET en/o! TT SEQ [ pigloma gynascologs

[ Xwabettovereenkomst €1 enof
7 SE0

[ tistoms basimechozcopie

] overige / andecs / nischoling

ANNULEREN  TOEVOEGEN

e Voeg het xls-rapport uit Astraia toe door op “Bestand” te klikken. Er verschijnt een
pop-upvenster “Media uploaden”. U kunt uw klaargezette rapport hiernaartoe
slepen OF u kunt klikken waarna het browservenster verschijnt. Browse in dat geval
op uw PC/laptop naar de map waar u het rapport “BEN aantal CRL-
metingen_echoscopist TEST" met uw naam/initialen heeft opgeslagen.

Media uploaden

> Kilk hier of sieep uw bestand hier naar toe om uw deze te
uploaden
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In ons voorbeeld, komt het ingevulde pop-upvenster er als volgt uit te zien.
Controleer nogmaals of alle velden zijn ingevuld vooraleer u rechtsonder op
“Toevoegen” klikt.

Bestand toevoegen

BEN aantal CRL-metingen_echoscopist TEST

Hestand
. BEN aantal CRL-metingen_echascopist TEST

Aantal termijn in 2021 van Echoscopist TEST

Asntallen rapport 1ermijn en/of

Diploma basisechoscopi
biometrie 0 ow Lith

[ piploma ET en/of TT SEO [J biplome gynaecologie

Kwalitensovereankomst ET an/of

O rrseo [ Gveriga / anders / bijscholing

ANNULEREN ~ TOEVOEGEN

Conftroleer zekerheidshalve, in uw lijst met documenten, of u het zonet door u
toegevoegde bestand kunt terugvinden. In ons voorbeeld ziet het er als volgt uit.

Mijn profiel
i |
OVERZICHT CYCLI-LOGBOEK CORRESPONDENTIE | DOCUMENTEN !
Mijn profie!
Bibliotheek
B otk Documenten £y
§ Beoordelen
Q Zoeken naar bestanden = *

Bestandsnaam 1
0 18-23 weeks scan - Fetal Medicine Foundation - 2007

> . BEN aantal CRL-metingen_echoscopist TEST <_

LET OP: werkte u in de opgevraagde tijdsperiode voor meerdere
opdrachtgevers/echocentra/werkgevers? Maak dan een rapport over hetzelfde tijdsblok bij al
deze opdrachtgevers/echocentra/werkgevers en upload ze alle bij “Documenten: in “Mijn Profiel”.
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e Benieuwd naar uw aantallen? Klik het excelbestand “BEN aantal CRL-

metingen_echoscopist TEST" aan/open het.

X B Vosreaussnljie opmast +  Bimeges + 3
- 3 Dpmshen o babet = B vewidens - [T+
v BIU- A E S ~Seaslil 52
o 0 tureg Gl B s o

A Ji——— e o 3 r ] " |
1 BEN aantal CRL-metingen_echoscopist TEST
2
PO Atdeling ndersiCRL  Onderzoeker
4 SBEBE veroskundge Pk 1ean2l 5500 echascapat Test
5 6666 vedoskunSign peaktik locabe A 16n 21 5530 schoscepst Test
€| 5555 voroskuncige paktik 1@s2l 6239 echoscapst Tost
7 4313) ywforkundion praktik locte B 19521 5660 schancopt Tosl
) 34555 vorDTkunIpe pravtik 28021 4120 achorcepet Test
: U wsoskenSge Akt 24521 5320 schaacopst Tosl
»| 18183 vesorkuncge paktk Wpe2! 3689 echascepet Teat
n 2905 achocentrum a2 51,70 echorcepst Test
2 TTTTT vesoskendige praktik S4B B echercepat Test
o 408 ackozestrum 1hdob21 0900 ecsarcepst Tost
“u 56555 achocentium 1Tet21 5300 schoscepet Teat
% 444 scroentium 1240621 6208 echascepst Tost
% 14131 achocestrum toam2l 4345 echoscepst Test
n 0P echocentrum Nou 2! 4260 echoscops Test
- 119111 echocentium 210421 3450 schascopst Teat
"
@
2
2
2
P
%
%
7
8l e |
E
k)
n
BEN aantal CRL a‘I:E echasco *
" = = =

e Selecteer met de

Bestand Start nvoeger Pagna-ndeling ormules

T e o A x| ==Ee. B 0w - @Voohhslldqug.
p B~ R s £ . gg 000 7 Opmaken als tab

" | AR S oA EE=EEE- 8 2 [57 Celstijien -

Gembord 7 Lettertype fa Uitigning G Getal Stjlen
Ad v i 98888

4 A | B c | b 55 | N s
1 BEN aantal CRL-metingen_echoscopist TEST
2

1 g B v ST T e R a1y £33 isiap gt LT e i
3 (L sdeling | OnderzCRU || Onderzoeker ||
4 98883 verloskundige praktijk 14-jan-21 58,80 echoscopst Test
5] 14.jan-21 56,30 echoscopest Test
8 14-jan-21 52,30 echoscoprst Test
7 194an-21 66,60 achoscopist Test
8 24eb-21 4120 echoscopst Test
9 24eb-21 53.20 echoscopest Test
10 28-an-21 30,80 echoscopest Test
" 284an-21 51,70 echoscopist Test
12 44eb-21 63.60 echoscoprst Test
13 16-feb-21 60.00 echoscopist Test
" 17-mnt-21 58,80 echoscopist Test
15 124eb-21 5260 echoscopest Test
18 15-apr-21 49 40 echoscopist Test

17 100000 21-0kt-21 42,60 echoscopist Test
18 111111}echocentrum 21-okt-21 34 50 echoscopest Test
19 =
2 £
21
22|
23 {
z‘ |
26 4
%/
27|
28
8 4
30
31
BEN aantal CRL-metingen_echosco ® «
Gereed ',emam‘.b Zantak 15 Sen

muis, links de hele kolom (A) waarin PID-nummers zijn ingevuld.

Rechts onderin kunt u bij “Aantal” aflezen hoeveel CRL-metingen u in het afgelopen
jaar heeft verricht bij deze prakfijk. In ons voorbeeld zijn dit 15 onderzoeken.
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¢ Klik vervolgens in “Mijn Profiel” het tabblad “Cycli-logboek” aan om (de optelsom
van) uw aantallen: per termijn of per biometrie, in te vullen.

)e
C]

CYCLI-L0GHOEK T ™ CORRESPONDENTIE DOCUMENTEN GEGEVENS

Lignurmemee oa  Emailadres

o Klik uw actuele kwaliteitscyclus aan: indien u langer/eerder al geregistreerd bent in
het echokwaliteitsregister, is dit de bovenste rij van uw overzicht.

Zoeken naar cyclus

Q y

Begindatum < Einddatum Goedgekeurd

15-05-2021 14-05-2023 Nee < T —

e Ganaar "Aantal echo’s afgelopen kalenderjaar” en klik op "+ Aantal Echo's
invullen”.

Aantal echo's afgelopen kalenderjaar

4+ AANTAL ECHO'S INVULLEN €

E Aantal gemaakte biometrie echo's
0 echo's

E Aantal gemaakte termijn echo's
0 echo's
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e U krijgt een pop-upvenster waarin u, per termijn (en/of per biometrie), in kunt vullen
hoeveel echo’s u het afgelopen (1) jaar heeft verricht. Verricht u enkel termijnecho’s,
laat biometrie dan op "“0" staan. Klik rechtsonder op “Toevoegen” om de aantallen
op te slaan. Let op dat u geen typefouten maakt: uw aantallen moeten
overeenstemmen met (de optelsom van) de aantallen in de rapporten die u heeft
geUpload.

Aantal echo's invullen

ANNULEREN TOEVOEGEN

LET OP: werkte u in de opgevraagde tijidsperiode voor meerdere
opdrachtgevers/echocentra/werkgevers die in Astraia rapporteren? Maak dan een rapport over
hetzelfde tijdsblok bij al deze opdrachtgevers/echocentra/werkgevers en upload ze alle bij het
opgevraagde ftijdsblok in uw persoonlijke profiel. Het aantal verrichtingen dat u invult, wordt dan
viteraard de optelsom van uw verrichtingen bij iedere opdrachtgever binnen het gevraagde
tijdsblok.

Werken sommige opdrachtgevers/echocentra/werkgevers met een ander rapportagesysteem?
Raadpleeg dan de betreffende handleiding(-en) op
https://www.echoscopisten.nl/nl/kwaliteitsregister/echokwaliteitsregisters-hoe-werkt-het waar deze
handleidingen ter beschikking worden gesteld (work in progress).
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