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Handleiding: aantallen termijnecho’s nagaan in Astraia 

• Download de Query “BEN aantal CRL-metingen” van de BEN-website: 
https://www.echoscopisten.nl/nl/kwaliteitsregister/echokwaliteitsregisters-hoe-werkt-
het. Dit is een xml-bestand dat u bij uw downloads op uw PC/laptop kunt laten 
staan.  
LET OP: indien u Astraia in een online werkomgeving gebruikt, zorg dan dat u het xml-bestand 
opslaat op een locatie/in een map waar u toegang toe heeft vanuit Astraia. 
 

• Open Astraia op uw PC/laptop. 
 

 
 
 

• Log in met uw gebruikersnaam (selecteer uit de keuzelijst) en wachtwoord. 
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• Selecteer “Statistiek” in het startscherm van Astraia. 
 

 
 
LET OP: om uw aantallen in Astraia na te kunnen gaan, moet u (intern binnen uw organisatie) 
geautoriseerd zijn om Statistiek te mogen gebruiken. Bent u dat niet, neem hierover contact op 
met uw leidinggevende. 
 

• U ziet nu de tabel “Gedefinieerde Database Queries”. 
 

 
 

• Selecteer “Importeer query” in de rechter kolom (onderaan) van deze tabel. 
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• Kies in de zoekopdracht voor de map “Downloads” (of de overige map die u 
hiervoor heeft gekozen) en selecteer het door u van de BEN-website gedownloade 
query “BEN aantal CRL-metingen”. Dit is een xml-bestand.  
 

 
 
 

• Klik rechtsonder op “Open”. 
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• In de tabel “Gedefinieerde Database Queries”, ziet u nu de query “BEN aantal CRL-
metingen” staan. Klik deze aan. 
 

 

         

 
• Klik in de rechter kolom op “Kopieer query”: in de keuzelijst verschijnt nu de query 

“BEN aantal CRL-metingen (1)”. 
 

 
 

• Klik in de tabel “Gedefinieerde Database Queries” op “BEN aantal CRL-metingen 
(1)” en selecteer “Bewerken query” in de rechter kolom (halverwege). 

 

 

 

 

 

LET OP: mocht u hier een foutmelding krijgen/”Bewerken query” niet 
kunnen aanklikken (dan in lichtgrijs weergegeven): neem dan contact op 
met de BEN via beleid@echoscopisten.nl. 
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• U krijgt nu het pop-upvenster “Query Aanmaker: BEN aantal CRL-metingen (1)” te 
zien. 

 
 

• Wijzig bovenin in het veld “Beschrijving” de naam van de query “BEN aantal CRL-
metingen (1)” naar “BEN aantal CRL-metingen_voornaam NAAM”. In ons voorbeeld 
is dat “BEN aantal CRL-metingen_echoscopist TEST”. 

 
 

• Klik in de linker kolom op “Echoscopie” (onder “Onderzoek”). 
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• Klik vervolgens op de naam van de “Onderzoeker”.  

 

• Rechts onderin krijgt u nu een keuzelijst te zien: “Lijst toevoeging”. 
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• Scrol door deze gehele lijst en vink uw naam aan: check dat het vinkje in het blokje 
links naast uw naam aan staat en check dat alle overige vinkjes (bij andere namen) 
in de lijst uit staan.  
 
LET OP: mogelijk zijn in het verleden wel eens spelfouten gemaakt, of staat u soms met en soms 
zonder hoofdletter in deze lijst, of op zowel uw getrouwde als uw meisjesnaam geregistreerd: zorg 
dat “alle varianten van uw naam” zijn aangevinkt! (Zie onderste 2 rode pijlen in onderstaande 
afbeelding ter illustratie.) 
Volledigheidshalve, raden we u aan om ook “Laat verborgen invoer zien” aan te vinken en te 
controleren op varianten van uw naam: dit is een optie onder de keuzelijst. Dan ziet u de complete 
lijst van echoscopisten die ooit bij uw werkgever hebben gewerkt: ook verouderde namen (bijv. 
voorafgaand aan naamwijziging bij huwelijk of bij een aanvankelijke spelfout) kunnen in deze lijst 
zichtbaar worden en aan te vinken zijn. 
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• Klik vervolgens nogmaals op de naam van de “Onderzoeker” zodat er een blauw ÉN 
rood kader rond de naam van de onderzoeker staat (bovenste rode pijl in 
onderstaande afbeelding). 
 

  
 

• Klik vervolgens in de linker kolom op “Samenvatting”. 
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• Controleer bij “Beschrijving” zekerheidshalve nogmaals de naam van de 
aangepaste query: staat uw voornaam en naam erbij zodat duidelijk is dat deze 
query uw gegevens betreft? In onderstaand voorbeeld, hebben wij “echoscopist 
TEST” gelabeld. 
Klik onderin vervolgens op “Bewaren”. 
 

 

  

• U komt vervolgens weer in de keuzelijst “Gedefinieerde Database Queries”. Klik de 
zonet door u gemaakte query aan, in ons voorbeeld is dat “BEN aantal CRL-
metingen_echoscopist TEST”. 
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• Klik vervolgens in de rechter kolom op “Exporteren”. 
 

 
 

• In het pop-upvenster “Kies een Datum Bereik”, klikt u op “Anders” en vult u de Start 
datum (1-1-JJJJ) en Eind datum (31-12-JJJJ) in. Klik vervolgens op “OK”.  
In principe vragen wij steeds de aantallen over een looptijd van 1 kalenderjaar, meerbepaald het 
afgelopen jaar. Wijk hier niet van af, ook niet wanneer u slechts een deel van dit jaar werkzaam 
bent geweest: sowieso komen enkel de door u verrichte onderzoeken naar boven. 
Geef ook steeds het afgesproken jaartal uitdrukkelijk aan wanneer u uw aantallen bij 
de BEN inlevert/uploadt in uw persoonlijke profiel. 
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• In het volgende pop-upvenster “Save” kunt u aangeven waar u uw rapport wilt 
opslaan (bijv. Bureaublad in onderstaande afbeelding). Klik vervolgens op “Save” 
rechts onderin.  
Ook hier kunt u desgewenst de rapportnaam nog wijzigen/uw naam toevoegen (bij File Name). 
Het filetype is een xls-bestand.  
 

 
 
 
 

• U kunt desgewenst uw persoonlijke query uit “Gedefinieerde Database Queries” 
verwijderen door op “Verwijderen query” te klikken en met “Ja” te bevestigen in de 
volgende pop-up.  
 

• U verlaat de tabel “Gedefinieerde Database Queries” door rechtsonder op “Exit” te 
klikken. U komt dan weer in het voor u vertrouwde startscherm van Astraia.  
 

• Bij de downloads op uw PC/laptop kunt u desgewenst de query “BEN aantal CRL-
metingen” (xml-bestand) verwijderen: deze query blijft altijd up to date beschikbaar 
via de BEN-website.   
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• Ga op uw PC/laptop naar de map waar u het rapport heeft opgeslagen. In het 
voorbeeld is dit dus het “Bureaublad”/de “Desktop”. Indien u dat nog niet had 
gedaan, voeg dan bij voorkeur aan de bestandsnaam uw initialen of naam toe 
vooraleer u het inlevert bij de BEN, in ons voorbeeld: “BEN aantal CRL-
metingen_echoscopist TEST”. 
 
LET OP: werkte u in de opgevraagde tijdsperiode voor meerdere 
opdrachtgevers/echocentra/werkgevers die in Astraia rapporteren? Maak dan een rapport over 
hetzelfde tijdsblok bij al deze opdrachtgevers/echocentra/werkgevers en voeg bijvoorbeeld de 
naam van de werkgever aan bij de bestandsnaam zodat u onderscheid kunt maken tussen de 
verschillende rapporten van verschillende werkgevers. 
  

 
 
 
 

• U kunt dit rapport vervolgens bij uw persoonlijke profiel op de BEN-website ter 
documentatie uploaden. 
Ga naar https://www.echoscopisten.nl en klik op het tabblad “Login”. 
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• Vul uw e-mailadres en wachtwoord in zodat u op “Mijn profiel” uitkomt. Klik 
vervolgens op het tabblad “Documenten” en vervolgens op “+” om uw rapport te 
kunnen toevoegen. 
 

 
 
Bent u nog niet vertrouwd met de “Mijn Omgeving” op de BEN-website? Download dan de 
“Handleiding mijn omgeving” door in de linker kolom op “Bibliotheek” te klikken en vervolgens op 
het betreffende bestand in de keuzelijst. 
 
 

• U krijgt vervolgens een blanco pop-upvenster waarin u uw gegevens kunt invullen:  
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• Vul het pop-upvenster in met uw gegevens: de bestandsnaam, de omschrijving en vink 
“Aantallen rapport termijn en/of biometrie” bij Categorieën aan. 

 

 
 

• Voeg het xls-rapport uit Astraia toe door op “Bestand” te klikken. Er verschijnt een 
pop-upvenster “Media uploaden”. U kunt uw klaargezette rapport hiernaartoe 
slepen ÓF u kunt klikken waarna het browservenster verschijnt. Browse in dat geval 
op uw PC/laptop naar de map waar u het rapport “BEN aantal CRL-
metingen_echoscopist TEST” met uw naam/initialen heeft opgeslagen.  
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• In ons voorbeeld, komt het ingevulde pop-upvenster er als volgt uit te zien. 
Controleer nogmaals of alle velden zijn ingevuld vooraleer u rechtsonder op 
“Toevoegen” klikt.  
 

 
 

• Controleer zekerheidshalve, in uw lijst met documenten, of u het zonet door u 
toegevoegde bestand kunt terugvinden. In ons voorbeeld ziet het er als volgt uit. 
 

 
 
LET OP: werkte u in de opgevraagde tijdsperiode voor meerdere 
opdrachtgevers/echocentra/werkgevers? Maak dan een rapport over hetzelfde tijdsblok bij al 
deze opdrachtgevers/echocentra/werkgevers en upload ze alle bij “Documenten: in “Mijn Profiel”. 
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• Benieuwd naar uw aantallen? Klik het excelbestand “BEN aantal CRL-
metingen_echoscopist TEST” aan/open het. 

 
 

• Selecteer met de muis, links de hele kolom (A) waarin PID-nummers zijn ingevuld. 

 
 
Rechts onderin kunt u bij “Aantal” aflezen hoeveel CRL-metingen u in het afgelopen 
jaar heeft verricht bij deze praktijk. In ons voorbeeld zijn dit 15 onderzoeken.  
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• Klik vervolgens in “Mijn Profiel” het tabblad “Cycli-logboek” aan om (de optelsom 

van) uw aantallen: per termijn of per biometrie, in te vullen. 
 

 
 

• Klik uw actuele kwaliteitscyclus aan: indien u langer/eerder al geregistreerd bent in 
het echokwaliteitsregister, is dit de bovenste rij van uw overzicht. 
 

 
 
 

• Ga naar “Aantal echo’s afgelopen kalenderjaar” en klik op “+ Aantal Echo’s 
invullen”.  
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• U krijgt een pop-upvenster waarin u, per termijn (en/of per biometrie), in kunt vullen 
hoeveel echo’s u het afgelopen (1) jaar heeft verricht. Verricht u enkel termijnecho’s, 
laat biometrie dan op “0” staan. Klik rechtsonder op “Toevoegen” om de aantallen 
op te slaan. Let op dat u geen typefouten maakt: uw aantallen moeten 
overeenstemmen met (de optelsom van) de aantallen in de rapporten die u heeft 
geüpload. 
 

 
 
LET OP: werkte u in de opgevraagde tijdsperiode voor meerdere 
opdrachtgevers/echocentra/werkgevers die in Astraia rapporteren? Maak dan een rapport over 
hetzelfde tijdsblok bij al deze opdrachtgevers/echocentra/werkgevers en upload ze alle bij het 
opgevraagde tijdsblok in uw persoonlijke profiel. Het aantal verrichtingen dat u invult, wordt dan 
uiteraard de optelsom van uw verrichtingen bij iedere opdrachtgever binnen het gevraagde 
tijdsblok.  
 
Werken sommige opdrachtgevers/echocentra/werkgevers met een ander rapportagesysteem? 
Raadpleeg dan de betreffende handleiding(-en) op 
https://www.echoscopisten.nl/nl/kwaliteitsregister/echokwaliteitsregisters-hoe-werkt-het waar deze 
handleidingen ter beschikking worden gesteld (work in progress). 
 
 
 


